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	ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ

УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«БЕЛГОРОДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ 

УНИВЕРСИТЕТ»

(НИУ «БелГУ»)

ИНСТРУКЦИЯ
	УТВЕРЖДЕНА

приказом ректора

от 02.06.2014 № 468-ОД


	о мерах пожарной безопасности 

в общеуниверситетских компьютерных классах учебного комплекса № 2
	


1. Общие положения
1.1. Настоящая инструкция разработана на основании Правил противопожарного режима в Российской Федерации, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.04.2012 № 390, и устанавливает нормы и правила, обязательные для исполнения сотрудниками отдела эксплуатации управления информатизации, обеспечивающими работу общеуниверситетских компьютерных классов, преподавателями и обучающимися (далее – сотрудники, преподаватели и обучающиеся) ФГАОУ ВПО «Белгородский государственный национальный исследовательский университет» (далее – НИУ «БелГУ»).

1.2. Общеуниверситетские компьютерные классы, расположенные в корпусах учебного комплекса № 2 НИУ «БелГУ» (далее – классы), предназначены для проведения учебных занятий и размещаются:

· класс № 3-1 – на третьем этаже учебного корпуса № 15;

· класс № 4-7 – на четвертом этаже учебного корпуса № 15;

· классы № 5-18, № 5-32 – на пятом этаже учебного корпуса № 15;

· класс № 6-2 – на шестом этаже учебного корпуса № 15;

· класс № 4-9 – на четвертом этаже учебного корпуса № 17.
1.3. Сотрудники, обеспечивающие работу классов, постоянно находятся в классе № 3-1 (тел. 30-13-21). Ключи от классов преподаватели получают у сотрудников под подпись до начала занятий и сдают их после окончания занятий.

1.4. В режиме повседневной деятельности в каждом классе одновременно могут находиться: 
· в классе № 3-1 до 92 человек, из них сотрудники – до 8 человек, преподаватели – до 4 человек, обучающиеся – до 80 человек;
· в классе № 4-7 до 42 человек, из них преподаватели – до 2 человек, обучающиеся – до 40 человек; 
· в классе № 5-18 до 42 человек, из них преподаватели – до 2 человек, обучающиеся – до 40 человек; 
· в классе № 5-32 до 42 человек, из них преподаватели – до 2 человек, обучающиеся – до 40 человек; 
· в классе № 6-2 до 42 человек, из них преподаватели – до 2 человек, обучающиеся – до 40 человек; 
· в классе № 4-9  до 30 человек, из них сотрудники – до 2 человек, преподаватели – до 2 человек, обучающиеся – до 26 человек.

Ответственность за организацию и контроль соблюдения противопожарного режима в классах несет заведующий лабораторией отдела эксплуатации управления информатизации. Во время проведения занятий персональная ответственность за выполнение правил противопожарного режима возлагается на преподавателей – руководителей занятий. 

1.5. Помещения классов должны постоянно содержаться в чистоте. Уборка осуществляется ежедневно с обязательным выносом мусора в специально отведенное место. 

1.6. Оргтехника и оборудование классов по окончании рабочего времени должны быть обесточены. 

1.7. Осмотр и закрытие классов после окончания работы должны производиться ежедневно сотрудником. Входные двери классов в нерабочее время должны содержаться закрытыми на замок, ключи храниться в установленном порядке.

1.8. Эвакуационные выходы в классах должны быть свободны. Все двери на путях эвакуации должны легко открываться изнутри по направлению движения.
1.9. В случае необходимости проведения мелкого ремонта или технического обслуживания компьютеров непосредственно в классах и невозможности применения негорючих моющих веществ разрешается иметь не более 0,5 л. легковоспламеняющейся жидкости (далее – ЛВЖ) в небьющейся и плотно закрывающейся таре в каждом классе. Отработанную ЛВЖ по окончании рабочего дня следует собирать в специальную закрытую тару и удалять из классов для дальнейшей утилизации.
1.10. Не реже одного раза в квартал в классах необходимо очищать от пыли агрегаты и узлы, кабельные каналы.
1.11. Каждый класс должен быть оснащен переносным углекислотным огнетушителем. 

1.12. Применение открытого огня и курение в классах запрещено. 

1.13. В классах запрещается:

· хранить и применять для хозяйственных нужд легковоспламеняющиеся и горючие жидкости (кроме спирта п.1.9), баллоны с горючими газами, взрывопожароопасные вещества и материалы;
· использовать на рабочих местах электрические чайники, кипятильники, не имеющие устройств тепловой защиты, без подставок из негорючих теплоизоляционных материалов, исключающих возникновение пожара;
· применять в целях отопления электронагревательные приборы и самодельные устройства;

· пользоваться поврежденными и неисправными электрическими приборами, розетками и выключателями;

· производить работы по ремонту узлов (блоков) компьютеров непосредственно в классах;
· загромождать эвакуационные пути и выходы оборудованием, различными материалами и предметами;

· использовать пиротехнические изделия (петарды, бенгальские огни и др.);

· использовать первичные средства пожаротушения не по назначению.

2. Требования, предъявляемые к сотрудникам,
преподавателям, обучающимся

2.1. Допуск сотрудников к работе в классах осуществляется после прохождения вводного и первичного противопожарных инструктажей под подпись в журнале инструктажа.

2.2. Обучающиеся инструктируются о мерах пожарной безопасности преподавателем под подпись в журнале инструктажа на первом занятии в классе, при этом изучается настоящая инструкция с обязательным показом размещения ближайших ручных пожарных извещателей, порядка и путей эвакуации из класса.

2.3. Сотрудникам, преподавателям и обучающимся следует помнить, что при возникновении пожара возможно действие следующих опасных факторов
:

· пламя и искры;

· тепловой поток;

· повышенная температура окружающей среды;

· повышенная концентрация токсичных продуктов горения и термического разложения;

· пониженная концентрация кислорода;

· снижение видимости в дыму.

2.4. Сотрудники обязаны: 

2.4.1. начальник отдела, заведующие лабораторией отдела эксплуатации:

· знать правила противопожарного режима, порядок действий при пожаре, требования настоящей инструкции, организовать их изучение подчиненными, преподавателями и обучающимися;

· систематически проверять состояние рабочих мест, отключение электроприборов от сети, закрытие помещений и сдачу ключей в установленное время;
· уметь пользоваться первичными средствами пожаротушения; 

· контролировать соблюдение установленного противопожарного режима подчиненными;
· немедленно сообщать своему руководителю о замеченных нарушениях;

2.4.2. техник отдела эксплуатации:

· знать и выполнять требования настоящей инструкции, соблюдать противопожарный режим;

· заметив действия, представляющие опасность для окружающих со стороны обучающихся, предупредить нарушителей о необходимости соблюдения мер безопасности; 

· содержать в чистоте и порядке рабочее место, не употреблять спиртные напитки, наркотические и токсические вещества;

· знать опасные факторы пожара, меры уменьшения и локализации их воздействия;

· уметь пользоваться первичными средствами пожаротушения;

· не выполнять распоряжения, противоречащие правилам противопожарного режима; 

· немедленно сообщать своему руководителю о замеченных нарушениях;

2.4.3. преподаватели – руководители занятий:

· знать и выполнять требования настоящей инструкции, соблюдать противопожарный режим;

· уметь пользоваться первичными средствами пожаротушения;

· во время занятий контролировать соблюдение обучающимися противопожарного режима;

2.4.4. обучающиеся:

· знать и выполнять требования настоящей инструкции, соблюдать противопожарный режим;

· содержать в чистоте и порядке рабочее место;

· знать опасные факторы пожара, меры уменьшения и локализации их воздействия;

· немедленно сообщать руководителю занятия о замеченных нарушениях.

2.5. Сотрудники обязаны помнить о том, что условия работ, срочность их выполнения и другие обстоятельства не могут служить основанием для нарушения правил противопожарного режима. Любое нарушение требований, изложенных в настоящей инструкции, может привести к возгоранию и пожару.

2.6. Сотрудники, допустившие нарушение требований настоящей инструкции, могут быть привлечены к дисциплинарной, административной или уголовной ответственности – в зависимости от вида нарушения и тяжести последствий.

3. Действия при пожаре

3.1. При обнаружении пожара занятие немедленно прекращается, проводится эвакуация сотрудников, преподавателей и обучающихся. Речевое оповещение об эвакуации включается автоматически при выявлении опасных факторов пожара. 

3.2. К эвакуации обучающихся привлекаются преподаватель, находящийся в классе на момент объявления эвакуации, техник отдела эксплуатации, заведующий лабораторией.

3.3. Ответственность за безопасную эвакуацию обучающихся возлагается на преподавателей, находящихся в классе на момент объявления эвакуации. 

3.4. При включении системы оповещения сотрудники отдела эксплуатации выходят в место сбора – площадка с восточной стороны фонтана напротив учебного корпуса № 12, где проводится проверка их наличия, оказание пострадавшим медицинской помощи. Обучающиеся в составе учебных групп, под руководством преподавателей следуют в места сбора своих факультетов.

3.5. При обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры) в классе сотрудники, преподаватели и обучающиеся обязаны:

3.5.1. сотрудник отдела эксплуатации:

· нажать кнопку ближайшего ручного пожарного извещателя;

· немедленно сообщить в единую службу спасения по тел. 901 (городской) или 101 (мобильный), назвав адрес, место пожара и свою фамилию;
· доложить о пожаре своему руководителю;

· обесточить оборудование класса отключением питания в распределительном щитке;

· после эвакуации обучающихся закрыть окна и дверь класса, выйти из здания в место сбора, сообщить о прибытии своему руководителю;

3.5.2. преподаватели, ведущие занятия в классе на момент объявления эвакуации:

· нажать кнопку ближайшего ручного пожарного извещателя;

· прекратить занятие объявлением: «Внимание! Занятие закончено! Завершить работу, собрать принадлежности!», отдать распоряжение обучающимся, находящимся рядом с окнами, закрыть их;

· немедленно сообщить в единую службу спасения по тел. 901 (городской) или 101 (мобильный), назвав адрес, место пожара и свою фамилию;

· сообщить о случившемся сотрудникам отдела эксплуатации по телефону 30-13-21, назвав номер класса и свою фамилию; 

· отдать распоряжение об эвакуации учебной группы: «Объявлена эвакуация! Выходим согласно плану эвакуации к месту сбора. Направляющие – ВПЕРЕД! Замыкающие – КО МНЕ! Остальные попарно к месту сбора – ВПЕРЕД!»;

· после выхода обучающихся из класса, закрыть дверь;

· руководить движением обучающихся по эвакуационному маршруту, следуя в конце учебной группы, при необходимости организовать помощь испытывающим трудности в самостоятельном передвижении;

3.5.3. обучающиеся, находящиеся в классе на момент объявления
эвакуации:

· завершить работу, собрать личные вещи и принадлежности;

· закрыть окна;

· построиться в колонну по два человека, следовать по указанному маршруту к месту сбора, удерживая напарника за руку, внимательно слушая и выполняя команды преподавателя;

3.5.4. начальник отдела, заведующий лабораторией отдела эксплуатации:

· проконтролировать выход из здания подчиненного персонала, прибыть к месту сбора, проверить и доложить начальнику управления о наличии людей и о возможном нахождении их в опасной зоне;
· по окончании тушения пожара и завершении аварийно-восстановительных работ действовать в соответствии с указаниями начальника управления.

�	Факторы пожара, воздействие которых может привести к травме, отравлению или гибели человека и (или) к материальному ущербу





